
Перечень административных процедур, осуществляемых 
Колодищанским сельским исполнительным комитетом  

 
№ 
п/п 

Номер и наименование 
административной процедуры 

 

Кабинет, должность, специалист, 
ответственный за выполнение 
административных процедур 

1 1.1.5. Принятие решения о 
постановке на учет 
(восстановление на учете) 
граждан, нуждающихся в 
улучшении жилищных условий 

Кабинет №3, 
Ведущий специалист Попова И.А., время  
 

2 1.1.5.-1. О внесении изменений в 
состав семьи, с которым 
гражданин состоит на учете 
нуждающихся в улучшении 
жилищных условий (в случае 
увеличения состава семьи) 

Кабинет №3, 
Ведущий специалист Попова И.А.,  
тел. 508 21 37 
 

3 1.1.5.-2. О внесении изменений в 
состав семьи, с которым 
гражданин состоит на учете 
нуждающихся в улучшении 
жилищных условий (в случае 
уменьшения состава семьи) 

Кабинет №3, 
Ведущий специалист Попова И.А., тел. 
508 21 37 

4 1.1.5.-3. О включении в отдельные 
списки учета нуждающихся в 
улучшении жилищных условий 

Кабинет №3, 
Ведущий специалист Попова И.А., тел. 
508 21 37 

5 1.1.6. Принятие решения о разделе 
(объединении) очереди, о 
переоформлении очереди с 
гражданина на члена его семьи 
 

Кабинет №3, 
Ведущий специалист Попова И.А., тел. 
508 21 37 

6 1.1.7. Принятие решения о снятии 
граждан с учета нуждающихся в 
улучшении жилищных условий 

Кабинет №3, 
Ведущий специалист Попова И.А., тел. 
508 21 37 



7 1.1.16. О сносе непригодного для 
проживания жилого помещения 

Кабинет №7, , гл. специалист отдела 
архитектуры и строительства Минского 
райисполкома (специалист отсутствует) 
 

8 1.1.17 О согласовании 
использования не по назначению 
одноквартирного, блокированного 
жилого дома или его части 

Кабинет №7, , гл. специалист отдела 
архитектуры и строительства Минского 
райисполкома (специалист отсутствует) 
гл. специалист землеустроительной  
службы Минского района Кирилкин Г.В. 
тел. 508 22 06 

9 1.3.1. Выдача справки о состоянии 
на учете нуждающихся в 
улучшении жилищных условий 
 

Кабинет №3, 
Ведущий специалист Попова И.А., тел. 
508 21 37 

10 1.3.2. Выдача справки о 
занимаемом в данном населенном 
пункте жилом помещении и 
составе семьи 
 
 
 

Кабинет №3, 
ведущий специалист Попова И.А. во 
время отсутствия специалиста -ведущий 
специалист Чечет И.Ф.  
тел. 508 21 37 

11 1.3.3. Выдача справки о месте 
жительства и составе семьи 
 
 
 
 

Кабинет №3, 
ведущий специалист Попова И.А., во 
время отсутствия специалиста - ведущий  
специалист Чечет И.Ф.  
тел. 508 21 37 

12 1.3.4.  Выдача справки о месте 
жительства 

Кабинет №3, 
ведущий специалист Попова И.А., во 
время отсутствия специалиста -ведущий  
специалист Чечет И.Ф.  
тел. 508 21 37 



13 1.3.5. Выдача справки о последнем 
месте жительства наследодателя и 
составе его семьи на день смерти 

Кабинет №3, 
ведущий специалист Попова И.А., во 
время отсутствия специалиста -ведущий  
специалист Чечет И.Ф. 
тел. 508 21 37 

14 1.3.6. Выдача справки для 
перерасчета платы за некоторые 
виды коммунальных услуг 

Кабинет №3, 
ведущий специалист Попова И.А. во 
время отсутствия специалиста -ведущий  
специалист Чечет И.Ф. 
тел. 508 21 37 

15 1.3.7 о начисленной жилищной 
квоте 

Кабинет №1, 
главный специалист 
Раевская О.Н. , специалист 1 кат. 
Добровольская Г.Ф., спец. 2 кат. 
Радкевич И.В. 
тел. 508 25 08 

16 1.3.10. Выдача справки 
подтверждающей право    
собственности                               
умершего гражданина                                                               
на жилой дом, жилое                                                                       
изолированное                                                                       
помещение с                                                                    
хозяйственными и                                                                        
иными постройками или                                                                  
без них, сведения о                                                          
которых внесены в 
похозяйственную книгу 
сельского (поселкового) 
исполнительного и 
распорядительного 
органа до 8 мая 2003 г., но 
которые не зарегистрированы в 
территориальных 
организациях по государственной 
регистрации недвижимого 
имущества, прав на него и сделок 
с ним 

Кабинет №3, 
ведущий специалист Попова И.А., во 
время отсутствия специалиста - ведущий  
специалист Чечет И.Ф. 
тел. 508 21 37 
 



17 1.3.11. Выдача справки о том, что 
в  установленный           
законодательством  о 
принятия наследства  срок 
наследник пользовался            
наследственным имуществом, 
принял  меры к его сохранению,             
обрабатывал земельный   
участок, производил    
текущий ремонт и т.д.  

Кабинет №3, 
ведущий специалист Попова И.А., во 
время отсутствия специалиста -ведущий  
специалист Чечет И.Ф. 
тел. 508 21 37 
 

18 1.5. Выдача гражданам, 
состоящим на учете нуждающихся 
в улучшении жилищных условий, 
направлений для заключения 
договоров создания объектов 
долевого строительства 

Кабинет №3, 
ведущий специалист Попова И.А.  
тел. 508 21 37 

19 1.8. Регистрация договоров найма 
жилого помещения частного 
жилищного фонда, поднайма 
жилого помещения 
государственного жилищного 
фонда и дополнительных 
соглашений к ним 

Кабинет №1, 
главный специалист 
Раевская О.Н. , специалист 1 кат. 
Добровольская Г.Ф., спец. 2 кат. 
Радкевич И.В. 
тел. 508 25 08 

20 1.9. Регистрация договоров купли-
продажи, мены, дарения 
находящихся в сельских 
населенных пунктах жилых домов 
с хозяйственными и иными 
постройками или без них, не 
зарегистрированных в 
территориальных организациях по 
государственной регистрации 
недвижимого имущества, прав на 
него и сделок с ним, сведения о 
которых внесены в 
похозяйственную книгу сельского 
исполнительного комитета до 19 
марта 1985 г. и которые с этой 
даты не являлись предметами 
купли-продажи или мены 

Кабинет №6, 
Управляющий делами 
Трефилова С.Л.  
тел. 508 23 05 



21 2.37. Выдача справки о месте 
захоронения родственников 

Каб. №3 
Ведущий специалист Попова И.А. и 
Управляющий делами 
Трефилова С.Л.  
во время отсутствия специалиста - 
ведущий  
специалист Чечет И.Ф. 
тел. 508 21 37 
 

22 5.1. Регистрация рождения Кабинет №6, 
Управляющий делами 
Трефилова С.Л.  
тел. 508 23 05 
 

23 5.2. Регистрация заключения 
брака 

Кабинет №6, 
Управляющий делами 
Трефилова С.Л. 
тел. 508 23 05 
 

24 5.3. Регистрация установления 
отцовства 

Кабинет №6, 
Управляющий делами 
Трефилова С.Л.  
тел. 508 23 05 

25 5.5. Регистрация смерти Кабинет №6, 
Управляющий делами 
Трефилова С.Л.  
тел. 508 23 05 

26 5.13. Выдача справок о рождении, 
о смерти 
 
 
 

Кабинет №6, 
Управляющий делами 
Трефилова С.Л.  
тел. 508 23 05 

27 3.15. Выдача удостоверения 
многодетной семьи 

Кабинет №6, 
Управляющий делами 
Трефилова С.Л.  
тел. 508 23 05 

 9.3. Выдача:  



28 9.3.1. Выдача разрешительной 
документации на возведение 
одноквартирного, блокированного 
жилого дома и (или) нежилых 
капитальных построек на 
придомовой территории на 
предоставленном земельном 
участке 
 

Кабинет №7,  
ведущий специалист Ханжова О.Д. 
время приёма: с 8.00 – 13.00  
14.00 – 17.00 (пн. −  пят.) 
тел. 508 22 06 
во время отсутствия   - каб.№6, 
Управляющий делами Трефилова С.Л. 
тел. 508 23 05 

29 9.3.2. Выдача решения о 
разрешении на реконструкцию 
одноквартирного, блокированного 
жилого дома и (или) нежилых 
капитальных построек на 
придомовой территории 

Кабинет №7,  
ведущий специалист Ханжова О.Д. 
тел. 508 22 06  
во время отсутствия -  кабинет №6 
Управляющий делами Трефилова С.Л. 
 тел. 508 23 05 

30 9.3.4. Выдача утвержденного 
местным исполнительным и 
распорядительным органом акта 
приемки в эксплуатацию 
законченного возведением, 
реконструированного 
одноквартирного, блокированного 
жилого дома и (или) нежилых 
капитальных построек на 
придомовой территории 

Кабинет №7,  
ведущий специалист Ханжова О.Д. 
тел. 508 22 06 
во время отсутствия замещает  кабинет 
№ 6 – 
Управляющий делами Трефилова С.Л. 
 тел. 508 23 05 

31 9.3.5. решения о продлении срока 
строительства капитального 
строения в виде жилого дома, 
дачи 

Кабинет №7,  
ведущий специалист Ханжова О.Д. и 
гл. специалист землеустроительной  
службы Минского района Кирилкин Г.В. 
во время отсутствия -  кабинет №6, 
Управляющий делами Трефилова С.Л. 
 тел. 508 23 05 

32 9.3.6. подписанного акта проверки 
осуществления консервации не 
завершенного строительством 
жилого дома, дачи, а также 
благоустройства земельного 
участка, на котором проведена 
консервация такого дома, дачи 

Кабинет №7,  
гл. специалист землеустроительной  
службы Минского района Кирилкин Г.В., 
во время отсутствия замещает 
землеустроительная служба Минского 
райисполкома 
тел. 508 22 06 
 



33 9.4. Принятие решения о 
продолжении возведения или о 
принятии самовольной постройки 
в эксплуатацию и ее 
государственной регистрации в 
установленном порядке  

Кабинет №7,  
ведущий специалист Ханжова О.Д. 
тел. 508 22 06 
 
 

34 11.1.1. Выдача паспорта 
гражданину Республики 
Беларусь, проживающему в 
Республике Беларусь в связи с      
достижением 16-летнего возраста   
 

Кабинет №1, 
главный специалист 
Раевская О.Н. , специалист 1 кат. 
Добровольская Г.Ф., спец. 2 кат. 
Радкевич И.В. 
тел. 508 25 08 
 

35 11.1.3. Выдача паспорта 
гражданину Республики 
Беларусь, проживающему в 
Республике Беларусь достигшему 
16-летнего возраста, при 
приобретении гражданства 
Республики Беларусь  

Кабинет №1, 
главный специалист 
Раевская О.Н. , специалист 1 кат. 
Добровольская Г.Ф., спец. 2 кат. 
Радкевич И.В. 
тел. 508 25 08 
 

36 
 
 
 
 

11.1.4 Выдача паспорта 
гражданину Республики Беларусь, 
проживающему в Республике 
Беларусь, не достигшему 16 –
летнего возраста, впервые 

Кабинет №1, 
главный специалист 
Раевская О.Н. , специалист 1 кат. 
Добровольская Г.Ф., спец. 2 кат. 
Радкевич И.В. 
тел. 508 25 08 

37 11.2.1 Обмен паспорта 
гражданину Республики Беларусь, 
проживающему в Республике 
Беларусь достигшему 16-ти 
летнего возраста, в случае 
истечения срока его действия, 
израсходования листов, 
предназначенных для отметок, 
непригодности для использования, 
изменения половой 
принадлежности 
 

Кабинет №1, 
главный специалист 
Раевская О.Н. , специалист 1 кат. 
Добровольская Г.Ф., спец. 2 кат. 
Радкевич И.В. 
тел. 508 25 08 
 

38 11.2.5. Обмен паспорта 
гражданину Республики Беларусь, 
проживающему в Республике 
Беларусь не достигшему 16-ти 
летнего возраста (за исключением 

Кабинет №1, 
главный специалист 
Раевская О.Н. , специалист 1 кат. 
Добровольская Г.Ф., спец. 2 кат. 
Радкевич И.В. 



случая переезда гражданина 
Республики Беларусь, ранее 
постоянно проживавшего за 
пределами Республики Беларусь, 
на постоянное жительство в 
Республику Беларусь) 
 

тел. 508 25 08 
 

39 
 
 
 
 
 

13.1. Регистрация по месту 
жительства граждан Республики 
Беларусь, иностранных граждан и 
лиц без гражданства, постоянно 
проживающих в Республике 
Беларусь 

Кабинет №1, 
главный специалист 
Раевская О.Н. , специалист 1 кат. 
Добровольская Г.Ф., спец. 2 кат. 
Радкевич И.В. 
тел. 508 25 08 

40 15.19. Принятие решения о 
постановке граждан на учет 
нуждающихся в местах хранения 
транспортных средств 

Каб. № 3 ведущий специалист  
Попова И.А. 
  
тел. 508 21 37 
 

41 15.20. Принятие решения о снятии 
граждан с учета в местах хранения 
транспортных средств 

Каб. № 3 ведущий специалист  
Попова И.А. 
  
тел. 508 21 37 
 

42 16.6. Выдача разрешения на 
удаление объектов растительного 
мира в населенных пунктах. 

Каб. № 6 Управляющий делами  
Трефилова С.Л. 
  
тел. 508 23 05 
 
 

43 22.8. Принятие решения, 
подтверждающего 
приобретательную давность на 
недвижимое имущество 

Каб. № 6 Управляющий делами 
Трефилова С.Л. 
  
тел. 508 23 05 
 
 

44 22.24. Выдача справки, 
подтверждающей возведение до 8 
мая 2003 г. жилого дома (жилого 
изолированного помещения, иного 
строения), расположенного в 
городе или в сельском населенном 
пункте на предоставленном 
наследодателю в установленном 

Каб. № 6 Управляющий делами 
Трефилова С.Л. 
 тел. 508 23 05 



порядке земельном участке, 
который при жизни наследодателя 
не был зарегистрирован в 
территориальной организации по 
государственной регистрации и не 
внесен в похозяйственную книгу 
сельского (поселкового) 
исполнительного и 
распорядительного органа, с 
указанием его фамилии, 
собственного имени, отчества, а 
также соответствие этого строения 
противопожарным, санитарным, 
экологическим, строительным и 
иным требованиям к 
недвижимому имуществу, 
установленным 
законодательством 

 

 
45 10.3 Оказание услуг по 

газификации одноквартирного 
жилого дома с оказанием 
гражданину комплексной услуги 
газоснабжающей организации 

Каб. № 8 Ведущий специалист 
Чечет И.Ф. 
  
тел. 508 14 40 
 

46 1.1.2-1 Разрешение отчуждения 
земельного участка, полученного 
гражданином как состоящим на 
учете нуждающихся в улучшении 
жилищных условий, и (или) 
возведенного на нем жилого дома 
либо объекта недвижимости, 
образованного в результате его 
раздела, слияния или вычленения 
из него, до истечения 8 лет со дня 
регистрации такого дома (долей в 
праве собственности на указанные 
объекты), незавершенного 
законсервированного строения, 
расположенного на таком 
земельном участке 

Кабинет №7,  
гл. специалист землеустроительной  
службы Минского района Кирилкин Г.В., 
тел. 508 22 06 

 


